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Администрация 

Новоандреевского сельского поселения

Симферопольского района Республики Крым
__________________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«18» апреля  2016 года 


№ 40


                  с. Новоандреевка
Об утверждении учетной политики     

На основании требований Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ,  Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» и Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г. №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», в целях реализации единой государственной учетной политики и организации бюджетного и налогового учета 
Администрация Новоандреевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить положение об учетной политике администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым на 2016 год в новой редакции. (приложение № 1). 
2. Постановление №13  от 31.03.2015 «Об утверждении учетной политики» считать утратившим силу.

3. Обнародовать настоящее постановление путем вывешивания его на информационной доске у здания администрации Новоандреевского сельского поселения по адресу Республика Крым Симферопольский район, с. Новоандреевка, ул. Победы, 36.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования и распространяется на отношения, возникшие с 01.01.2016 года.
5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заведующего сектором экономики, финансов и бухгалтерского учета Выборнову Е.А.
Председатель

Новоандреевского сельского совета – 
глава администрации

Новоандреевского сельского поселения


Вайсбейн В.Ю.

Приложение № 1








к Постановлению администрации Новоандреевского сельского поселения 
№ 40 «18» апреля  2016 года
ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ  УЧЕТНОЙ  ПОЛИТИКЕ

АДМИНИСТРАЦИИ НОВОАНДРЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СИМФЕРОПОЛЬСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

1.Общие положения и нормативные документы
Настоящее Положение устанавливает организацию, формы и способы ведения бухгалтерского учета в Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым с 01 января 2016 года.

Настоящее положение разработано в соответствии и на основании следующих нормативных актов:

-
Бюджетный кодекс Российской Федерации; 
-
Налоговый кодекс Российской Федерации;
-
Федеральный закон от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ«О бухгалтерском учете»;

-
Приказ Минфина РФ от 01.12.2010г №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений  и Инструкциями по его применению; 
-
Приказ Минфина РФ от 15.12.2010г №173н «Об утверждении форм первичных документов и регистров бухгалтерского учета. Применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методическими указаниями по их применению; 
-
Приказ Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
-
Приказ Минфина РФ от 28.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;
-
Другие документы, согласно требований которых формируется учетная политика.

Учетная политика Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым утверждается постановлением Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым.
Ответственность за организацию бухгалтерского учета несет заведующий сектором экономики, финансов и бухгалтерского учета. 
2. Организация и формы ведения учета
Бюджетный бухгалтерский учет в Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым осуществляется сектором экономики, финансов и бухгалтерского учета. Сектор экономики, финансов и бухгалтерского учета возглавляется заведующим сектора экономики, финансов и бухгалтерского учета .

Штат Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым определяется штатным расписанием и утверждается распоряжением главы администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым.

Обработка учетной информации в Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым осуществляется автоматизировано, с применением программного продукта АС «Смета»; АС «Бюджет поселения»; УРМ (удаленное рабочее место), разработанного НПО «Криста», для работы с Управлением Федерального казначейства по Республике Крым установлена программа СУФД с использованием ЭЦП.    Бухгалтерский учет ведется непрерывно, с момента регистрации учреждения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации – рублях и копейках.

Все операции, проводимые учреждением, оформляются первичными документами, проверенными и принятыми к учету, которые систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

Журнал операций №1 по счету «Касса»;

Журнал операций №2  с безналичными денежными средствами;

Журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций №5 расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций №6 расчетов по оплате труда;

Журнал операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал операций №8 по прочим операциям;

Журнал операций №9 по санкционированию;

Главная книга.

Сектор экономики, финансов и бухгалтерского учета ведет две главные книги: первую по единому счету бюджета, вторую по смете доходов и расходов. По окончанию года главная книга брошюруется в хронологическом порядке. Общее количество листов заверяется подписями заведующего сектора экономики, финансов и бухгалтерского учета и книга опечатывается. Главная книга составляется единая по всем источникам финансирования.

По истечении каждого месяца формируются журналы операций и выпускаются на бумажные носители. К соответствующим журналам операций подбираются первичные документы и брошюруются. Журналы операций подписывает заведующий сектором экономики, финансов и бухгалтерского учета.

На обложке дела следует указать наименование учреждения, название и порядковый номер папки (дела), отчетный период-год и месяц, количество листов в деле.

Способ хранения регистров бюджетного учета, первичных учетных документов должен обеспечивать их защиту от несанкционированных исправлений, утери целостности информации в них и сохранности самих документов.

При обнаружении в регистрах бухгалтерского учета ошибок заведующий сектором экономики, финансов и бухгалтерского учета вносит исправления в соответствующие базы данных с получением выходной формы документа с учетом исправлений. Внесение исправлений производится датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и сторнировочных  проводок.

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами (по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих кассовое исполнение бюджетов и (или) по счетам, открытым в кредитных учреждениях, по кассе), а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или), изменяющие финансовые обязательства Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым подписываются Председателем Новоандреевского сельского совета- главой администрации Новоандреевского сельского поселения и заведующим сектором экономики, финансов и бухгалтерского учета.
3.План счетов бухгалтерского учета
В бухгалтерском учете применяется рабочий план счетов, содержащий синтетический и аналитический учет согласно инструкции по бюджетному учету № 157н от 01.12.2010г.

4.Перечень регистров бухгалтерского учета
В бухгалтерском учете применяются регистры учета, содержащиеся в перечне инструкции № 157н и № 173н со всеми изменениями. 

5.Формирование учетных нормативов
Наличные денежные средства выдаются подотчет на хозяйственно-операционные расходы только подотчетным лицам, работающим в администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым. Денежные средства, выданные в подотчет по расходным кассовым ордерам, могут расходоваться только на те цели, которые предусмотрены при их выдаче. Об израсходовании авансовых сумм подотчетные лица представляют авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы.    

Распоряжением Главы администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым утверждается максимальная сумма и список работников, которым выдаются денежные средства под отчет на хозяйственные расходы. 

Установить срок отчетности по командировочным расходам 3 (три) дня после прибытия из командировки, по другим расходам не позднее 30 или 31 числа каждого месяца, исключение составляет конец финансового года и начало следующего года, когда средства могут остаться в подотчете для нормальной работы учреждения в начале следующего финансового года, до момента поступления первых средств со счета поселения.

Лицам, замещающим муниципальные должности; лицам, замещающим должности муниципальной службы; лицам, замещающим должности, не отнесенные к муниципальным должностям и должностям муниципальной службы (далее-работники), выполняющим служебные обязанности в соответствии с должностными инструкциями, возмещение стоимости проезда в связи с выполнением этой работы производится в полном ее размере на основании Маршрутных листов, оформленных в установленном порядке, с отметкой руководителя и наличии подтверждающих стоимость проезда документов ( проездные билеты или утвержденные нормы стоимости проезда в Республике Крым или справка от предприятия-перевозчика об утвержденной стоимости проезда).

Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому запрещается.

Основанием для выплаты работнику перерасхода денежных средств служит авансовый отчет, утвержденный руководителем учреждения. Выплата суммы перерасхода по авансовому отчету осуществляется в течение 90 дней с момента предоставления отчета. Основанием для внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет , утвержденный руководителем учреждения.
Авансовые отчеты учитываются с применением сплошной нумерации.    
Список лиц, имеющих право на получение денежных средств  подотчет:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность

	1.
	Вайсбейн Вячеслав Юрьевич
	Председатель Новоандреевского сельского совета- глава администрации Новоандреевского сельского поселения

	2.
	Носовский Максим Леонидович
	Заместитель главы администрации

	3.
	Выборнова Елена Алексеевна
	Зав.сектором экономики, финансов и бухгалтерского учета

	4.
	Сущевская Татьяна Алексеевна
	Ведущий специалист по бухгалтерскому учету

	5.
	Размолова Светлана Алексеевна
	Ведущий специалист по предоставлению муниципальных услуг

	6.
	Литвиненко Ольга Викторовна
	Ведущий специалист по вопросам муниципального имущества, землеустройства и территориального планирования


6. Порядок учета бланков строгой отчетности
Перечень документов, являющихся в Администрации Гореловского сельского поселения бланками строгой отчетности, порядок их хранения, выдачи, инвентаризации устанавливаются распоряжением администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым. 

    Бухгалтерский учет поступления, хранения и выдачи подотчет бланков строгой отчетности ведется на забалансовом счете 03.

    Учет на забалансовом счете ведется без использования метода двойной записи. Записи делаются только при поступлении и выбытии учитываемых бланков.

    На забалансовом счете 03 бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1(один) рубль за один бланк. Аналитический учет по данному счету ведется по каждому виду бланков.

    Ответственными за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности в Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым назначается  заведующий сектором экономики, финансов и бухгалтерского учета.

7.Учет основных средств
Бухгалтерский учет основных средств организуется в соответствии с Инструкцией № 157н, Инструкцией 162н. К основным средствам относятся материально-вещественные ценности, срок полезного действия которых превышает 12 месяцев, находящиеся в эксплуатации, запасе.

Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости, то есть по сумме фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств с учетом сумм НДС. Изменения первоначальной стоимости производится лишь в случаях переоценки, достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации и частичной ликвидации объектов основных средств. Основные средства стоимостью до 3000 (трех) тысяч рублей учитываются на забалансовом счете 21 в количественно-суммовом выражении.    

Учет основных средств ведется в соответствии с классификацией, установленной Общероссийским классификатором основных фондов.

Амортизация основных средств осуществляется линейным способом. Состав комиссии по приемке, списанию, переоценке нефинансовых активов утверждается распоряжением администрации сельского поселения. Формирование инвентарных номеров, присваиваемых основным средствам (за исключением объектов стоимостью до 3000 тысяч рублей) происходит по следующей методике: с 1-го по 3-й символ – номера счета синтетического учета, определяющий групповую принадлежность, с 4-го по 8-й символ – индивидуальный номер, присвоенный основному средству.

Начисление амортизации на объекты основных средств, стоимостью свыше 40000 (сорока) тысяч рублей, начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его списания и не может превышать 100% стоимости объекта. На объекты от 3000 до 40000 тысяч рублей амортизация начисляется единовременно в размере 100% их балансовой стоимости при вводе в эксплуатацию.

При поступлении, перемещении и выбытии основных средств применяются унифицированные формы первичных учетных документов в соответствии с приказом Минфина РФ от 15.12.2010 №173н. 

8. Учет нематериальных активов
Бухгалтерский учет нематериальных активов организуется в соответствии с Инструкцией №157н, Инструкцией №162н. К нематериальным активам относятся активы, которые соответствуют одновременно следующим условиям: отсутствие материально-вещественной (физической) структуры, возможность идентификации от другого имущества, использование в производстве продукции, при выполнении работ или оказание услуг либо для управленческих нужд учреждения, использование их в течение срока, превышающего 12 месяцев, если последующая перепродажа данного имущества не предполагается,  наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого актива и исключительного права у учреждения на результаты интеллектуальной деятельности.

Отражение в бухгалтерском учете операций по приобретению, амортизации и списанию нематериальных активов производится аналогично соответствующим операциям с основными средствами.

9.Учет материальных запасов
К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ. Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости, с учетом налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками. Материальные запасы подразделяются на группы: медикаменты и перевязочные средства, продукты питания, горюче-смазочные материалы, строительные материалы, мягкий инвентарь, прочие материальные запасы, готовая продукция, товары.

Списание материальных запасов производится по первоначальной стоимости единицы по мере расходования на нужды учреждения и оформляются ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения и актом о списании материальных запасов.

Доверенности на получение товарно-материальных ценностей выдаются работникам учреждения на срок не более 30 дней

10.Порядок проведения инвентаризации
Для обеспечения контроля за сохранностью бюджетных средств и достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.
Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится ежегодно в период с ноября по декабрь на основании распоряжения Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым. Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально-ответственных лиц , при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций.
Инветаризация кассы проводится ежемесячно.

Инвентаризация нефинансовых активов проводится один раз в год по каждому материально-ответственному лицу.

Состав инвентаризационной комиссии утверждается Председателем Новоандреевского сельского совета - главой администрации Новоандреевского сельского поселения.

С работниками, на которых возложена материальная ответственность, заключаются договоры о материальной ответственности.

Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества с данными бухгалтерского учета отражаются на соответствующих субсчетах, предусмотренных Инструкцией по бюджетному  учету № 157н.

Излишек имущества приходуется по рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации и соответствующая сумма относится на увеличение целевых средств на содержание учреждения и другие мероприятия.

Формирование текущей рыночной стоимости производится на основе цены, действующей на дату оприходования имущества на данный аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене имущества должны быть подтверждены документально или экспертным путем.

Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бюджетном отчете.

11.График документооборота
	№п/п
	Наименование

документа
	№

формы
	Ответственные лица
	Подписывающие

лица
	Срок предоставления в бухгалтерию

	1
	Кассовые документы:

- приходный

 кассовый ордер

- расходный кассовый ордер

Кассовая книга
	КО-1

КО-2

0504514
	Ведущий специалист по бухгалтерскому учету в соответствии с функциональными обязанностями


	Зав.сектором
Глава администрации
Зав.сектором

Зав.сектором


	По мере поступления денежных средств

По мере совершения операции

Не позднее 3 числа следующего за отчетным месяцем

	2
	Авансовый отчет о командировке
	0504049
	Подотчетное

лицо
	Глава администрации
Зав.сектором

 
	Не позднее 3-х дней по прибытии из командировки

	3
	Авансовый отчет (другие расходы)
	0504049
	Подотчетное лицо
	Глава администрации
Зав.сектором


	Не позднее 30 дней с момента выдачи аванса

	4
	Табель учета использования рабочего времени
	0504421
	Глава администрации
Зав.сектором


	Глава администрации
Зав.сектором


	Последний рабочий день

месяца

	5
	Распоряжение о приеме, переводе или увольнении работника на работу
	
	Глава администрации


	Глава администрации


	Следующий день после подписания распоряжения

	6
	Распоряжение о предоставлении отпуска работнику
	
	Глава администрации


	Глава администрации


	Следующий день после подписания распоряжения

	7
	Отчеты о приеме и расходовании ТМЦ,

утвержденные акты приемки выполненных работ, перемещения и списания основных средств
	
	Материально-ответственные лица
	Глава администрации

Материально-ответственные лица
	До 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом


14.Оценка имущества, полученного безвозмездно
Оценка имущества, полученного безвозмездно, производится на основании документов, предоставляемых передающей стороной (с учетом расходов на хранение, доставку, монтаж), а в случае отсутствия таковых, на основании расчета рыночной стоимости объекта на дату передачи.

15.Порядок оприходования материалов, полученных

 от разборки основных средств
Материальные ценности, полученные при демонтаже или разборке выводимых из эксплуатации основных средств, включаются в состав материальных запасов по стоимости с учетом износа, либо по рыночной стоимости.
16.Изменение учетной политики
Учетная политика Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым.

УЧЕТНАЯ  ПОЛИТИКА  ДЛЯ  ЦЕЛЕЙ  НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ
Налоговый учет в Администрации Новоандреевского сельского поселения Симферопольского района Республики Крым ведется в соответствии с требованиями части 2 Налогового кодекса и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения. Ответственным за ведение налогового учета является зав.сектором экономики, финансов и бухгалтерского учета  администрации поселения.

Основными задачами налогового учета являются:

- формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

- обеспечение своевременного представления налоговых  расчетов, деклараций, отчетов в налоговые органы, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации.

Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок.

Исчисление налогов и сборов осуществляется в соответствии с Налоговым кодексом РФ и законодательством Республики Крым.

Уплата налогов и сборов осуществляется  в установленном порядке и сроки, предусмотренные ст.393 НК РФ.

